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Общество с ограниченной ответственностью «Грань» (ООО «Грань») г. Казань
	Стандарт
	СТ.
	Локальный

нормативный

документ

	
	Регламент «Допуск персонала на строительные объекты ООО «Грань»
	



                                                                   Приложение 1

	Согласовано
	Утверждаю

	Директор по организационному развитию
	Генеральный директор ООО «Грань»

	и управлению персоналом
	

	_________________________И.А.Молокин
	____________________Л.В.Анисимов

	«________»_______________2010г
	«______»____________2010г.


	
	И Н С Т Р У К Ц И Я 

 «Порядок учета рабочей силы на строительных объектах ООО «Грань»»

	1
	
	2
	3
	4
	5

	№

п/п
	Срок исполнения
	Входящая инфо/документ


	Исполнитель
	Действие
	Исходящая инфо/документ


	Порядок учета лиц на строительных объектах ООО «Грань» 1-го, 2-го и 3-его уровней безопасности

	1
	До 8:30 и до16:30

ежедневно


	
	Ответственное лицо субподрядных организаций (прораб)
	Определяет количество подчиненных ему работников,  явившихся для выполнения работ.

 Докладывает начальнику строительного объекта в устной форме информацию о количестве человек по состоянию на 8:00 и 16:00 текущего дня и подписывается в журнале учета рабочей силы (Приложение 7) .
	Количество рабочих и ИТР

	2
	До 9:00 и до17:00

ежедневно


	 Количество рабочих и ИТР
	Начальник строительного объекта. В случае его отсутствия ответственное лицо охранного предприятия.
	Проверяет по всем  задействованным субподрядчикам информацию о количестве работников, явившихся для выполнения работ. Вносит  в журнал учета рабочей силы (Приложение 7) о плановом и фактическом количестве работников по каждой субподрядной организации.
Передает  по телефону сводную информацию специалисту службы безопасности о количестве работников в разрезе всех задействованных на объекте субподрядных организаций по состоянию на 8:00 и 16:00 текущего дня.
	Сводная информация о количестве работников в разрезе всех задействованных субподрядных организаций

	3
	До 10:00 и до 17:30 ежедневно
	Сводная информация о количестве работников в разрезе всех задействованных субподрядных организаций
	Специалист службы безопасности 
	Составляет  сводный отчет о количестве работников по каждому объекту по состоянию на 8:00 и 16:00 текущего дня (Приложение 3).
Рассылает составленный отчет по электронной почте Директору по производству, Заместителю директора по производству (по строительству), Менеджерам проектов и размещает его в локальной сети.
	Сводный отчет о количестве работников по каждому объекту (Приложение 3)

	Для строительных объектов  ООО «Грань» 1-го уровней безопасности

	4
	До 9:00,11:00,13:00, 15:00 и 17:00 ежедневно
	Данные СКД
	Инспектор бюро пропусков 
	На основе данных СКД Составляет  сводный отчет о количестве работников по каждому объекту по состоянию на 8:00,10:00,12:00, 14:00 и 16:00 текущего дня (Приложение 15).

Размещает его в локальной сети.
	Сводный отчет о количестве работников по каждому объекту (Приложение 15)
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